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		想必大家在日常学习或工作中，都曾遇到过，做word文档时，一下子忘记目录怎么制作的?下面小编见来教一教大家在Word文档在WPS里如何自动生成目录?
	

	
		1、首先，把你的文章整体编辑好，然后在“开始”菜单下的“样式”位置设置好一级标题，二级标题，三级标题...
	

	
		2、第二步新建一张空白页面，快捷键“Ctrl+enter”快速创建，留作目录页。
	

	
		3、第三步选择“引用”选项，点击最左侧的“目录”菜单，选择你想要的目录模式。
	

	
		4、最后一步，按照要求，调整你自己想要的格式。
	

	
		最后小编温馨提醒大家：在编辑文章时，记得设置好样式应用到各级标题里，不然最后生成目录很有可能就得手打了哦!
	


				

				

			

						
					最新文章
	
							                    	他们都不知道PPT、PDF、Word这3个互相转换的方法
	                    	                    	2018新旧个税差异到底在哪里?
	                    	                    	2018年个人所得税新算法
	                    	                    	Excel八大经典函数组合整理篇
	                    	                    	神奇的Excel组合键:Ctrl+ [
	                    	                    	Sumif函数的一个奇怪用法
	                    	                    	你会用Excel表格做"国旗"吗?
	                    	                    	多篇Word文档合并技巧
	                    	                    	撤销终于不是用Ctrl+Z,而是用用Ctrl键了...
	                    	                    	大家用过Ctrl+K吗?好用吗?
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上一篇：PDF水印如何批量删除？批量去PDF文档水印教程

下一篇：word打不开如何是好?





		

	









	
		

		文档转换失败，请下载客户端

	

	
			
				[image: ]
				在
线
客
服
			
		

		

		
		  

		  
		  
			

			客服

		  

		  
		

	
		
			
				
						
							友情链接
						
	
							课后托管教育 南昌一对一家教 IT培训网考试培训 免费WiFi软件 法国留学pdftodoc转换器 福州一对一家教合肥国际高中






				
						
							pdf转换器
						
	
							> pdf转word > pdf转ppt > pdf转Excel> word转pdf> pdf转图片






				
						
							pdf处理器
						
	
							> pdf合并 > pdf解密 > pdf压缩






				
						
							图片格式转换器
						
	
							> png转jpg > pdf转jpg 






				
						
							软件已通过杀毒认证：
						
	
							[image: ]





			

		

		
			pdfdi.com科技有限公司 Copyright © 2018 All Rights Reserved. 闽ICP备16001457号-3
		

	




    [image: ]闽公网安备 35020302001983号



