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	办公软件，其实我们都是非常熟悉它的，不过它不一定对我们熟悉。今天小编想问一下大家：“你会word制作稿纸吗?”坦白和大家说，其实之前我是不会的，后面知道了这两种方法，别说，好用，主要是一学就会。下面小编就来和大家分享一下这两种一学就会的word制作稿纸的方法吧!



	word制作稿纸方法一



	插入稿纸模板1



	打开word文档(演示的是2016版word，2007及以上的版本应该都类似)，找到菜单栏上的文件-新建-搜索框内输入“稿纸”-选择所要的稿纸“新建”便可。



	用这种办法制作稿纸，三下五除二便能搞定，但有个缺陷是方格不能编辑，适用于学生誊写征文稿用。



	word制作稿纸方法二



	绘制稿纸2



	考试用的稿纸，我们可以通过绘制表格的方式获得。



	打开word文档-插入表格。列数为20，行数2行。



	插入表格后，稍作调整，让每个方格近似于正方形。



	选中第二行，鼠标右击，合并单元格。



	合并后，右击第二行选择表格属性，设置行高为“0.4cm，固定值”，这让第二行低于第一行，整个表格协调些。



	调整后，点击表格左上角的四个方向的箭头选中两行表格，右击表格选择复制，然后把光标移到表格下面，进行粘贴，写作用的稿纸就轻而易举地制作完成了。我们也可以在相应的位置表上字数。



	是不是很简单呢?动手试做起来吧!或许关键时刻就能派上用场了呢。
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							                    	他们都不知道PPT、PDF、Word这3个互相转换的方法
	                    	                    	2018新旧个税差异到底在哪里?
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	                    	                    	神奇的Excel组合键:Ctrl+ [
	                    	                    	Sumif函数的一个奇怪用法
	                    	                    	你会用Excel表格做"国旗"吗?
	                    	                    	多篇Word文档合并技巧
	                    	                    	撤销终于不是用Ctrl+Z,而是用用Ctrl键了...
	                    	                    	大家用过Ctrl+K吗?好用吗?
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