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	花费大量时间做PPT 
，结果做出来的还不好看，气死了都!相信这个问题不止一个人遇到过吧!今天,PDF帝小编就来为大家介绍几个好用又简单的PPT小技巧吧~或许它对大家做PPT有些帮助哦~



	1、快速分离文本框



	当你拿到一份全是大段文案的PPT时，要想排版美观，一般情况下，我们首先要做的就是将这些大段的文案分成多个文本框再进行排版美化。这时候，可能许多人都会用“Ctrl+X、Ctrl+V……”。如果文本框中需要分离的文字很多，这样操作你的效率将大大下降。其实 
，利用鼠标直接将文本框中的内容拖出文本框，即可将其分离。>>>相关阅读：PPT文字如何排版效果更好?



	具体操作如下图：
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	2、一次性替换整个PPT所有字体



	完稿之后，客户或者领导不满意使用的字体，该怎么办?是一页一页的更改字体吗?那要改到何年马月?其实PPT中有小技巧能快速解决这种问题哟!



	点击【开始】-【替换】-【替换字体】，在打开的对话框中选择替换的字体，再单击“替换”按钮即可完成替换。>>>相关阅读：PPT统一字体那些事儿



	3、默认文本框设置



	绝大多数人在PPT录入文字时，都是这样操作的：新建文本框—输入内容—设置字体、字号、颜色等。何必这么麻烦，小编都替你着急了。其实你只需要在设置好的文本框上右键，将其设置为默认文本框即可一次性解决了。



	4、图形快速居中页面



	做PPT时对齐很重要，居中对齐也是常有的操作之一。但在制作的过程中，你会发现，很多小伙伴，还在手动居中，或者是利用参考线，结果要不歪歪扭扭，就是很花时间。这里告诉你一个简单方法，图形快速居中页面。



	先绘制一个与页面大小相同的矩形，再绘制一个小图形，然后同时选择对象2个形状，点击【格式】-【对齐】按钮，在弹出的菜单中选择【水平居中】和【垂直居中】命令，删除作为参照物的大矩形，此时，可看见形状居中页面了。
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	以上就是今天的全部内容，如果对你有帮助的话，记得转发分享哦~



	欢迎关注PDF帝，更多精彩内容持续更新中~~~


				

				

			

						
					最新文章
	
							                    	他们都不知道PPT、PDF、Word这3个互相转换的方法
	                    	                    	2018新旧个税差异到底在哪里?
	                    	                    	2018年个人所得税新算法
	                    	                    	Excel八大经典函数组合整理篇
	                    	                    	神奇的Excel组合键:Ctrl+ [
	                    	                    	Sumif函数的一个奇怪用法
	                    	                    	你会用Excel表格做"国旗"吗?
	                    	                    	多篇Word文档合并技巧
	                    	                    	撤销终于不是用Ctrl+Z,而是用用Ctrl键了...
	                    	                    	大家用过Ctrl+K吗?好用吗?
	                    					


			

						分享到：QQ空间新浪微博腾讯微博人人网微信


上一篇：PDF水印如何批量删除？批量去PDF文档水印教程

下一篇：Word表格中的文字是怎么了?
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